












 
 LAMPIRAN III : 

KEPUTUSAN KEPALA DINAS PEMBERDAYAAN PEREMPUAN, 
PERLINDUNGAN ANAK, PENGENDALIAN PENDUDUK DAN 

KELUARGA BERENCANA PROVINSI JAWA TENGAH 

NOMOR    : 487.22/0038 Tahun 2024 
TANGGAL :  9 Januari 2024 

 
   

URAIAN TUGAS TIM PELAKSANA PEJABAT PENGELOLA INFORMASI DAN DOKUMENTASI  
(PPID) PELAKSANA PADA DINAS PEMBERDAYAAN PEREMPUAN, PERLINDUNGAN ANAK,  

PENGENDALIAN PENDUDUK DAN KELUARGA BERENCANA  
PROVINSI JAWA TENGAH TAHUN 2024 

 

1. Atasan PPID Pelaksana mempunyai tugas : 
a) Mengkoordinasikan seluruh kegiatan pelayanan informasi publik di lingkungan Dinas 

Pemberdayaan Perempuan, Perlindungan Anak, Pengendalian Penduduk dan Keluarga 
Berencana Provinsi Jawa Tengah; 

b) Menerima pengajuan keberatan yang disampaikan secara tertulis oleh pemohon 
informasi dan memberikan tanggapan atas keberatan yang diajukan oleh pemohon 
informasi serta mengikuti proses atas sengketa informasi yang diajukan oleh pihak 
pemohon; 

c) Melakukan evaluasi dan pengawasan terhadap pelaksanaan pelayanan informasi 
publik. 

2. PPID Pelaksana mempunyai tugas : 
a) Mengklasifikasikan informasi yang terdiri dari : 

1) Informasi yang wajib disediakan dan diumumkan secara berkala; 
2) Informasi yang wajib diumumkan secara serta merta; 
3) Informasi yang wajib disediakan setiap saat; 
4) Informasi yang dikecualikan. 

b) Mengkoordinasikan dan mengkonsolidasikan pengumpulan bahan informasi dan 
dokumentasi yang ada di lingkungannya; 

c) Menyimpan, mendokumentasikan, menyediakan dan memberi pelayanan informasi 
yang ada di lingkungannya kepada publik; 

d) Melakukan verifikasi bahan informasi publik yang ada di lingkungannya; 
e) Melakukan pemutakhiran informasi dan dokumentasi yang ada di lingkungannya; 
f) Menyediakan informasi dan dokumentasi yang ada di lingkungannya untuk diakses 

oleh masyarakat; 
g) Melakukan inventarisasi informasi yang dikecualikan untuk disampaikan kepada PPID 

Utama; 
h) Memberikan laporan tentang pengelolaan informasi yang ada di lingkungannya kepada 

PPID Utama secara berkala. 

3. Tim Pertimbangan Pelayanan Informasi mempunyai tugas membantu PPID 
Pelaksana dalam hal pengambilan keputusan pemberian informasi publik. 

4. Bidang Pelayanan Informasi mempunyai tugas : 
a) Memberikan pelayanan informasi publik kepada pemohon informasi sesuai aturan yang 

berlaku; 
b) Mencatat permohonan informasi publik dalam register permohonan informasi publik; 
c) Membuat laporan tentang pelayanan informasi publik. 

5. Bidang Pengelolaan Informasi mempunyai tugas : 
a) Membantu dalam proses penyusunan daftar informasi publik; 
b) Menjamin pemenuhan hak warga negara untuk memperoleh akses informasi publik; 
c) Menetapkan standar biaya perolehan salinan informasi; 
d) Menetapkan dan memutakhirkan secara berkala daftar informasi publik atas seluruh 

informasi publik yang dikelola. 
 
 




